
Vecinos.net ‐ Ejemplo para el análisis de las tareas del portero de una comunidad

Frecuencia tarea Duración tarea

Horas 

semanales 

(promedio)

Limpieza 12,58

Limpiar y fregar escaleras y asensor semanal 4,00 4,00

Limpiar suelo marmol exterior quincenal 4,00 2,00

Limpiar y fregar sala de reunion, sala de juegos quincenal 2,00 1,00

Limpiar cristales escaleras y salas quincenal 4,00 2,00

Limpiar superfice roja en zona jardin quincenal 2,00 1,00

Limpiar duchas
mensual 

(semanal Jun‐Sep)
1,00 0,48

Limpiar farolillos y puertas exteriores mensual 1,00 0,25

Limpiar rampa garaje y acceso peatonal a finca quincenal 1,00 0,50

Limpiar garaje trimestral 4,00 0,31

Limpiar azotea edificio trimestral 4,00 0,31

Limpiar pista tenis trimestral 2,00 0,15

Limpiar pista baloncesto  trimestral 1,00 0,08

Vaciar cubos de basura zona comunitaria semanal 0,50 0,50

Jardin 5,94

Controlar riego automático y efectuar riego manual
semanal 

(diario en Jun‐Sep)
0,50 1,48

Cortar cesped
mensual 

(semanal Jun‐Sep)
4,00 1,92

Cortar setos y vallas
mensual 

(semanal Jun‐Sep)
4,00 0,54

Plantar plantas y otros trabajos de jadinería
semanal 

(durante mitad del año)
4,00 2,00

Piscina 3,31

Limpieza piscina y filtros
semanal 

(3 por semana Jun‐Sep)
1,00 1,65

Regulación agua (ph, cloro, nivel agua)
semanal 

(3 por semana Jun‐Sep)
1,00 1,65

Mantenimiento y Reparaciones 2,00

Sustitución bombillas y flurescentes semanal 1,00 1,00

Otros trabajos de mantemimiento semanal 1,00 1,00

Otros servicios 1,50

Repartir correo 3 veces por semana 0,50 1,50

Total horas semanales estimadas 25,33

Descripción tarea


